FISA POSTULUI

Principalele atributii ale postului contractual de SEF SVSU la SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU
SITUATII DE URGENTA, din cadrul UAT Stanisesti

Toate activitatile se desfdsoard sub coordonarea si indrumarea primarului/viceprimarului comunei Stanisesti si
al Consiliului Local Stanisesti

Atributii generale

I Indeplineste functia de sef al Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al comunei
Stanisesti

II Se ingrijeste de organizarea activitatii specifice pentru prevenirea si stingerea incendiilor in
incinta sediului UAT Stanisesti precum si a celorlalte cladiri proprietatea comunei Stanisesti.

III indeplineste toate atributiile ce-i revin conform regulilor si masurilor specifice de apdrare
impotriva incendiilor, corelate cu nivelul si natura riscurilor locale stabilite la nivelul comunei Stanisesti

IV Participa la toate actiunile specifice, de instruire, informare si control organizate de 1.S.U.
Bacau , Institutiei Prefectului Judetului Bacau sau alte institutii.

V Elaboreaza planul anual de pregatire in domeniul situatiilor de urgentd de la nivelul comunei
Stanisesti pe care il prezintd spre avizare Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd al judetului Stanisesti
si spre aprobare Institutiei Prefectului Judetului Bacau.

VI Actioneazd in vederea prevenirii si inlaturdrii efectelor situatiilor de urgentd pe teritoriul
comunei Stanisesti §i propune masuri §i actiuni In acest sens.

VII Verificda modul in care sunt indeplinite masurile stabilite pentru prevenirea si inlaturarea
efectelor situatiilor de urgenta, atat de citre gospodariile populatiei cit si de institutiile de pe raza comunei
Stanisesti

VIII Participd nemijlocit la toate actiunile organizate in vederea Imbunitatirii activitdtii de
prevenire si la actiunile de inlaturare a efectelor situatiilor de urgenta.

IX Se ingrijeste de incunostiintarea populatiei, prin orice mijloace posibile (afise, anunturi, presa
scrisd, etc.), asupra masurilor stabilite pentru prevenirea, evitarea si Inlaturarea efectelor situatiilor de
urgenta.

X Instiinteaza, pe baza de grafic si semniturd, toti reprezentantii gospodariilor si ai societitilor
comerciale de pe raza comunei Stanisesti, despre masurile ce trebuie luate in incinta gospodariilor si
societdtilor comerciale, pentru prevenirea incendiilor si mésurile ce trebuie luate in caz de incendiu.

XI Se ingrijeste de actualizarea componentei membrilor Serviciului Voluntar pentru Situatii de
Urgentd al comunei Stanisesti, iar in cazul in care un membru al Serviciului nu mai poate indeplini
sarcinile ce-i revin, face propuneri nominale pentru Inlocuirea acestuia.

XII Tine legatura cu membrii Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al comunei Stanisesti
si 1i convoaca in regim de urgenta, la fata locului, pe sectorul de responsabilitate al fiecdrui membru,
atunci cand se produce un eveniment care impune interventia Serviciului Voluntar pentru Situatii de
Urgenta al comunei Stanisesti.

XIII In situatia in care constatd ci interventia membrilor Serviciului Voluntar pentru Situatii de
Urgentd al comunei Stanisesti si a populatiei din zona afectatd de eveniment nu este suficientd pentru a
inldtura consecintele evenimentului si se impune interventia echipelor 1.S.U. Bacau solicita la numarul de
telefon 112 interventia acestor echipe.

XIV Raspunde prompt la apelurile populatiei sau ale reprezentantilor I.S.U. Bacau referitoare la
interventia la evenimente care produc situatii de urgenta si ia méasurile pe care le considerd necesare.




XV Intocmeste, contrasemneazi, pistreazi si arhiveazd toati documentatia specificd privind
prevenirea, evitarea si inlaturarea efectelor situatiilor de urgenta.

XVI Redacteazd si contrasemneaza note de relatii, informdri, situatii, raspunsuri la cererile si
sesizdrile adresate primariei si care 1i sunt repartizate spre solutionare.

XVII Participd Tmpreuna cu ceilalti salariati din aparatul de lucru al primariei comunei Stanisesti la
intocmirea, redactarea si elaborarea de rapoarte, situatii, raspunsuri, etc., atunci cand i se solicitd aceasta.

XVIII Isi redacteaza si dactilografiaza toate documentele care emand de la Serviciul Voluntar
pentru Situatii de Urgenta al comunei Stanisesti.

XIX Intocmeste, redacteaza, dactilografiazd si pastreaza dosarele cu documentele specifice
Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al comunei Stanisesti.

XX Arhiveaza documentele Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al comunei Stanisesti
in format scris si in format electronic.

XXI La solicitarea Primarului comunei Stanisesti, se deplaseaza la orice alte institutii, in Stanisesti
sau in altd localitate, In vederea comunicérii unor documente, sau dupd caz, in vederea ridicarii unor
documente, necesare desfasurarii activitatii Primariei comunei Stanisesti.

XXII Indeplineste orice alte atributii incredintate de primar, viceprimar sau Consiliul Local.
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